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Manual Basico de uso del

Sistema Contago



Acceso al sistema

Lo primero que hay que hacer es abrir la

Seguridad de Windows >

Actualizar las credenciales aplicacion “escritorio remoto” e ingresar

Estas credenciales se usaran para conectarse a 200.57.121.69. Al hacer clic
en Aceptar, se sobrescribiran las credenciales anteriores,

la direccion, usuario y contraseia que

~ jeronimo

LJ ROGELIOYjeronime fue proporCionadO preViamente.

[
@]
a [ Contrasefa l

Dominio: ROGELIO

| Aceptar || Cancelar
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Acceso al sistema

o scrSeleccionbase -8 x
Al abrir el programa debera
elegir la base de datosen la
LA U D E M que vas a registrar tu
Base/Ejercicio v informacion.
Aceptar
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Acceso al sistema

L A U D E M

Iniciar Sesion

Usuario: |

Conuaseﬁa:|

Al  abrir el  programa,
debera seleccionar el
usuario y escribir la
contrasefia que se e
proporciono.

L A U B E WM



al

i Cambiar de Usuario Ii]:w‘ufiguran:inf-n

Configuracion inicial

Vista documentos |

Autori Autorizacion d
MNuevo Documento wtorzar Cargar xmil Creacidn de CXP wierizacion e Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedaores / Pl Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudaores olzas Poveedores/Deudores
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Altas catalogo presupuestal

i Cambiar de Usuario Conf«guracnén Vusta documentos |

Nuevo Documento Autonzae Cargar xml Creacion de CXP Altorzadon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
e
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Pélizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores

Al dar clic en el boton Alta catalogo presupuestal podra crear nuevas
partidas presupuestales, dar saldos iniciales y consultar la suficiencia
disponible en alguna partida.
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Alta catalogo presupuestal

Fuente de

[ En esta ventana se podran realizar

. acciones como altas y modificaciones
de partidas. Para poder dar de alta una

ohin partida nueva, se deben crear
previamente fuente de financiamiento,

— rubro, tipo de rubro, unidad
responsable y objeto del gasto.

Objetodel gasto
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Alta de partidas (Fuente de

financiamiento)

Altas al catalogo presupuestal S

Alta Fuente Financiamiento

Numero de Fuente: | |
de financiamiento

Nombre de Fuente: |
de financiamiento

Para dar de alta una nueva FUENTE
DE FINANCIAMIENTO debes pulsar el
cuadro correspondiente que aparece a
la izquierda de la pantalla y después
dar clic en NUEVA FUENTE DE
FINANCIAMIENTO. Al hacerlo se abrira
la pantalla donde podras establecer
namero y nombre de la FUENTE DE
FINANCIAMIENTO. Para guardarlo da
clic en “guardar y nuevo.”
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Alta de partidas (Rubro)

% Alasa catalogo presupuesal -ls| x| Para dar de alta un nuevo programa debes
e pulsar el cuadro correspondiente que
aparece a la izquierda de la pantalla y
después dar clic en NUEVO RUBRO. Al
hacerlo se abrira la pantalla donde podras
establecer nimero y nombre del programa
y establecer a qué FUENTE DE

ol Fuente Financiamiento |
Tofze || % Nimero Rubro | |
4 Nombre Rubro [ ]

e :m,uf FINANCIAMIENTO pertenece. Si la
Oodiges || 0 2

FUENTE DE FINANCIAMIENTO no ha
sido creada, debe crearse en la seccion
correspondiente (diapositiva anterior). Para
guardarlo da clic en “guardar y nuevo.”

Transerendia Fy
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Alta de partidas (Tipo de rubro)

Para dar de alta un nuevo tipo de rubro
debes pulsar el cuadro correspondiente
gue aparece a la izquierda de la pantalla y

ol scrSeleccionaltapartidas

NUMERO DE NUMERO DE NUMERO DE

o || OIBO L PROGRAS Ui’ WO FESONSie después dar clic en Nuevo tipo de rubro. Al
e | L s == hacerlo se abrira la pantalla donde podras
» g::;mzz:mr : establecer nimero y nombre de la unidad
— Sl P | : (normalmente administrativa) y establecer

umero dnead } a qué FUENTE DE FINANCIAMIENTO vy
- programa pertenece. Si la relacion

FUENTE DE  FINANCIAMIENTO -
PROGRAMA no ha sido creada, deberas
crearlas en la seccion correspondiente.
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Unidad responsable.

Altas al catalogo presupuestal =
i 4 Nueva Unidad Responsable @ Suficiencia objeto del gasto [B Reporte partidas [FF] Importar desde excel

dqH
DR E— |

ISEMH Seleccione Rubro:

@
fuil
=
=

|

Tipo Rubro Seleccione Tipo Rubro:

@
m
=

@
m
=

Nimero U. RE.:
Nombre U.RE : \

@
m
=
e

Unidad

@
m
=
=

=
&
=1
=1

ISEM ATENCIA™N CURATIVA 217800011

Objsto del gasto
ISEM PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA ATENCIAN MAZ.DICA 217800012

Para dar de alta una nueva unidad
responsable debes pulsar el cuadro
correspondiente que aparece a la izquierda
de la pantalla y después dar clic en NUEVA
UNIDAD

RESPONSABLE. Al hacerlo se abrira la
pantalla donde podras establecer numero y
nombre de la partida y establecer a qué
FUENTE DE FINANCIAMIENTO, rubro y tipo
de rubro pertenece. Si la relacion FUENTE
DE FINANCIAMIENTO-rubro-tipo de rubro no
ha sido creada, deberds crearlas en la
seccion correspondiente.
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Alta de partidas (Objeto del gasto)

Para dar de alta una nueva partida debes
pulsar el cuadro correspondiente que
aparece a la izquierda de la pantalla y
después dar clic en NUEVO OBJETO DEL
GASTO. Al hacerlo se abrira la pantalla
donde podras establecer nimero y nombre
del Objeto del Gasto y establecer a qué
FUENTE DE FINANCIAMIENTO, programa,
unidad responsable y partida especifica
pertenece. Si esta relacion no ha sido
creada, deberas crearlas en la seccion
correspondiente.

Con el fin de evitar que falten cuentas
contables, se tienen que crear antes de
guardar la  partida. ApoOyate  del
departamento de contabilidad para dar de
alta las cuentas correspondientes.

Fuente de
financiamignta

Tipo Rubro

Uridzd

Objeto del gasta

ST
0BRf

v
o
rm
PRE
S
e

SUBg

m | o3

INST]

5

{ 9 Nuevo objeto del gasto e
§ = Guardar y Nuevo

Il Fuente Financameiento:

Seleccione Rubro:
Selecciong tipo de Rubro:
Selecciona URE:

Niimero Objeto del Gasta

Nombre Objeto del Gasto:

Nombre Cuenta Cargo:
CCCargo:
C C Abono:

| v

‘ V‘ Label1l

W
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Suficiencia a partidas.

Cuando se alimenta el sistema por primera
vez y se crean sus partidas, se puede dar
suficiencia dando clic en “suficiencia a
partidas” donde se desplegara la ventana
gue se ve en pantalla y en la que se puede

: @ Nueva Partida g Suficiencia a partidas B Reporte partidas

i = Guardar

Fuente de : . }

Financiamiento | establecer fuente de financiamiento, rubro,
Rubro | tipo rubro, U.R. y objeto del gasto. La
Jipo Rt | cantidad en la suficiencia debe escribirse a
e | mano.

Gtjeto det et | Al terminar de llenar los datos debes dar
Partida presupuestal | clic en agregar y guardar.

Suficiencia presupuestal | Posteriormente, se podra dar suficiencia a

las partidas que se vayan creando
mediante un aumento a la partida creada.

(ver seccion modificaciones).
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Modificaciones al presupuesto

: Cambiar de Usuario Conflguracicn V:sta documentos |

Nuevo Documento Autonzae Cargar xml Creacion de CXP Autorizacon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catalogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Pélizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores
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Modificaciones al presupuesto.

Se pueden hacer tres tipos de
modificaciones a las partidas
| presupuestales: Aumento, disminucion
bl y transferencia. Seleccione la que

Disminucion )
Transferencia corresponda y presione aceptar.
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Modificaciones (aumento)

Fecha de Aplicacién  [26/02/2018 B~

Fuente de .
Financiamiento | Para dar un aumento a la partida, busque y

|

Rubro | V] seleccione la partida y automaticamente
|
|

Tipo Rubro | . aparecera la cantidad actual con que cuenta.
Wee | s En la casilla de abajo escriba manualmente el
Nombre | I— " aumento que tendrd la partida y la fecha de
Cantidad Actuai | e I aplicacion de la modificacion y presione
Cantidad | | agregar. Para terminar con el proceso debe dar

clic en “guardar.”

Objeto del Gasto Cantidad
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Modificaciones (disminucion)

Fecha de Aplicacion [26/02/2018 B

_Fusntodo | ] Para realizar una disminucion a la
ubro | " partida, busque y seleccione su partida
e | J y automaticamente aparecera la

U.RE. | J cantidad actual con que cuenta. En la

. [ casilla de abajo escriba manualmente la
Partida | ) disminucidén que tendra la partida y la

Z::ﬁ?“"a” | | pocumento [ | fecha de aplicacion de la modificacién y

pulse agregar.
oviete gL Sesto s Para terminar el proceso debe dar clic
en guardar.
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Modificaciones (transferencia)

Para realizar una transferencia entre partidas,
busque y seleccione la partida de origen y la
partida de destino y escriba la cantidad a
transferir. Aparecera la cantidad total de la
partida de origen. Cuando agregue el
movimiento se modificara el saldo de la
cantidad restante.

S —

uente de
Financiamiento |

Fecha de Aplicacién:

O e B " s -

_ Fuente de l
Fi

Rubro |

Tipo Rubro |

URe. [

dolGasto |

Partida Origen:

Cantidad total de la partida

|

Rubro ‘ |
Tipo Rubro | Y
|

|

URE. |

Objeto
del Gasto

Partida Destino: |

Cantidad Restante

Objeto del Gasto

Cantidad

L A U D E WM



Precomprometido (suficiencia

presupuestal)

Para registrar un nuevo documento
del pre-comprometido, debera dar
clic en el icono correspondiente.
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Precomprometido (suficiencia

presupuestal)

w Form1 Al e

cl rtes ,13de marzo de 2018 D'|

[m AE Al dar clic sobre el icono de la

ot e e e Ty Rubro . .« 7 Vé

inia Seaicn Oy aplicaciéon, aparecerd una ventana
5 Usuario: dminiskadol] ‘| , .
Fof | donde debera seleccionarse la base

Objeto G.
- | 9 de datos que corresponda y luego

Tipo Rubro U. RE. Objeto Gasto , .

‘ , debera seleccionar su nombre de
Cantidad de la partida: 0.00 e s . o o

Caniidad a podir Peen usuario y escribir la contrasena que

Agregar .
. le fueron proporcionados.
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Registro del pre-comprometido

Pedimento m]

Clave Presupuestaria P [ 100+ i, 052016 W] En la ventana principal debe establecerse
1 i
Cueme £ o la fecha y una clave presupuestaria. Se
[ [ seleccionan fuente de financiamiento,
Fondo Rubro
Tipo Rubro U. RE: Objeto G, rubro, unidad responsable y objeto del
TipoRume U,RE:]_ Obiemcmg gasto y debe anotarse la cantidad y una
R oo descripcion y presionar agregar.
Descripcion: . . .
Centidd a pedic Pueden incluirse tantas partidas vy
— fuentes de financiamiento como se
requieran.
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Autorizacion del pre-comprometido

Para autorizar el pre-comprometido deberas
abrir la pestafia APROBADO vy desplegar la lista
de los precomprometidos que han sido
creados. Revisa las partidas del documento,
anota la fecha correcta y da clic en AUTORIZAR.
Es importante mencionar que sin este
documento no se podra registrar ningun
contrato, oficio o documento de solicitud de
ndmina, por lo tanto ningun documento
creado a partir del pre-comprometido podra
utilizar partidas que no hayan sido agregadas
en este.

Clave Presupuestaria

Fecha Pedimento
jueves ,14de junio  de 2018 B

Descripcion:

| v

217L10000/S0861/20
217L10000/S0868/20
217L10000/S0033/20
217L10000/50050/20

Fecha de autorizacion

217L10000/S0082/200"S  12de febrero _de 2018 5+

217L10000/S0098/20
217L10000/S0874/20
217L100000/S0143/2
217L10000/S0157/20
217L10000/S0166/20
217110000/S0167/20

217L10000/S0168/20
217L10000/S0169/20
217L10000/S0170/20
217L10000/S0171/20
217L10000/50182/20
217L/10000/0186/201

2171.10000/S0187/20
217L10000/S0194/20
217L10000/50203/20
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Alta de proveedores / deudores

v
oL

i Cambiar de Usuario Conflguraclcn Vnsta documentos |

Nuevo Documento ftortzae Cargar xml Creacion de CXP Alitorizecon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Polizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores
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Alta de proveedores / deudores

Cuando ingresa al apartado alta de
proveedores y deudores le aparece la
ventana para que seleccione el tipo
gue quiere consultar. De clic sobre
proveedor o deudor y presione
aceptar
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Alta /consulta de deudores

i Nuevo Deudor [Buscar por Nombre

. ANA ROSA PIMENTEL FIGUEROA
g

i = Guardar y Nuevo

Alta Deudor

| Buscar por RFC:

Nombre Deudor: ||

RFC Deudor: |

Clave Deudor: |

Direccion

Coenta comapte: |

T
Para efectos de este software, estan
considerados como deudores todos
aquellos que reciben un oficio de comision
0 aquellos proveedores que no emiten
CFDI (facturas). En esta pantalla podra
consultar los deudores ya creados o crear
alguno nuevo. Para crearlo de clic en
nuevo deudor y aparecera una ventana
donde podra escribir los datos y guardarlo.
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Alta proveedores

i Nuevo Proveedor |Buscar por Nombre IBuscar por RFC: v

En esta pantalla podras consultar los
proveedores que ya creaste y crear
alguno nuevo. Para crearlo pulsa nuevo
proveedor y aparecerda una ventana
donde podras escribir los datos vy
guardarlo. Los datos obligatorios son
nombre, rfc y cuenta contable. Para
determinar la cuenta contable debes
abrir el archivo en Excel “propuesta
cat de proveedores” y establecer la
cuenta que corresponda de acuerdo al
orden alfabético que lleva el archivo. Es
importante que guardes y cierres el
Excel cuando termines.

i X Guardar y Nuevo

Alta proveedor

Nombre Proveedor: || |

Nombre Contacto: | |

RFC Proveedor: | | Cuenta contable: |

Clave Proveedor: | |

Direccion
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Cargar XML

i Cambiar de Usuario Ccnf:guracncn Vusta documentos |

Nuevo Documento Atoriae Cargar xml Creacion de CXP Autorizacon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catalogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Pélizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores
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Cargar XML

# [ Cargar XML |l Guardar XML, Consultar XML Del: RIQZZ0Y] G~ [TE1/07/2017

En esta seccion podra importar a la base
de datos los archivos XML de las facturas
gue haya recibido o emitido para
posteriormente incluirlas en tus
documentos creados. Para agregar nuevos
archivos de clic “cargar XML” y se
desplegara una ventana para que busque
la ubicacion de los archivos y seleccione
los archivos a cargar

T I- Escritorio »

Organizar v Nueva carpeta ri,;'; >~ @ @

~
¢ Favoritos ™ ]
Este equipo

k

@ Descargas
B Escritorio

"l Sitios recientes

Biblictecas

B

'8 Este equipo
¥ C en DESKTOP-A
j Descargas

Red

| Document tos

_m Escritorio kl Contratos

| ﬁ Imagenes — \ )

J? Musica , l paga

B Videos il |

. Disco local (€ |V ~ |
Nombre: | FEEGIRRER v| [XML Files (xmi) v]

| Abrir | I Cancelar I
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Cargar XML

! Cargar XML @l Guardar XML | Consultar XML Del: En12/2018 = = B -Selecciona Proveedaor-

Presiona abrir y después de un tiempo (variable, de acuerdo con la  cantidad
de archivos) aparecerdn deserializados en la ventana. Para finalizar dé clic en
“Guardar XML.”

Ya que los guardaste, es posible realizar la consulta de los XML.

Es importante mencionar que en esta pantalla apareceran todos los xml subidos,
pero en creacion de CXP solo apareceran si el rfc con el que se dio de el
proveedor coincide con el que aparece en la factura.
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Cotizaciones

Para realizar una cotizacion es
necesario ingresar en el programa
CONTAGO Inventario que se encuentra
en tu escritorio remoto.
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Cotizaciones

ContaGO cotizacion e Inventario

Nombre Usuario

NIP

Almacen

Ingresar

Al abrir el programa, aparece la ventana para
capturar el nombre de usuario que debid
haberle sido proporcionado oportunamente. El
NIP son los PRIMEROS CUATRO DIGITOS de la
clave numérica. Una vez registrados los datos,
seleccione el almacén y de clic en ingresar.
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cotizaciones

-
ALMACEN] COTIZACION | JRDEN DE COMPRA

REQUISITANTE

ESTATUS

ALMACEN

RM_PATRICIO

2018-03-21

ASIGNADO

Activos

RM_DAVID

2018-03-21

ASIGNADO

Activos

RM_MARIBEL

2018-03-21

ASIGNADO

Activos

RM_RAFAEL

CEl ~M_paviD

2018-03-22

ASIGNADO
ASIGNADO

Activos

{ USUARIO: Administrador

ALMACEN:  Activos

En este apartado sera posible cotizar
productos o servicios con tres o mas
proveedores y seleccionar el que mas
convenga al REPSS. En esta seccion se
podran crear los articulos y las lineas

de articulo.

L A WU
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Linea de articulo

L= Menu =|EEY 2

iminar

Menu Articulos

.. Buscar por Clave | “\ Buscar por Nombre

Consumible
Consumible
Consumible
Consumible
Activo
Activo
Activo

i @ Nueva Linea

7 =)
MATERIAL MEDICO
MATERIAL J
MATERIAL H
EJEMPLO

Linea I ]

Fuente de

EQUIPO DE OFICINA e |:| e
EQUIPO DE OFICINA

MOBILIARIO DE OFICINA Programa

EQUIPO DE OFICINA | pPartida [ -~

i USUARIO: Administrador ALMACEN: Activos X Cambiar de Usuario

Para crear una nueva linea de articulo da clic en el icono articulo y una vez ahi seleccione linea
y posteriormente nueva linea. En la ventana que se desplegara, escriba el nombre de la linea y
seleccione y da clic en guardar y cerrar. IMPORTANTE: Al estar relacionadas con una partida
presupuestal, debe crearse una linea de articulo diferente por partida (aunque se llamen
igual). Esto es importante porque a la hora de cotizar, las partidas deben coincidir con las
partidas autorizadas en la suficiencia presupuestal.
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Articulos

Para dar de alta un nuevo articulo da clic en

el botén NUEVO ARTICULO. Deberas
? | Men s escribir clave, descripcién, medida, linea a
la que pertenece y tipo de articulo. Es
importante mencionar que datos como
linea y tipo deben haber sido creados
previamente para que puedas
seleccionarlos. Para editar el articulo da
doble clic sobre aquel que quieres
modificar, realiza los cambios y presiona
guardar y cerrar. Para finalizar da clic en
guardar y cerrar.
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Nueva cotizacion

Precomprometido: | v| Partidas: | v|

Requisitante:

| 9 Tee[ o] Amacen | <]

|

Departamento: | | Fecha: [27/ mamo /2018 B~ ]
|
|

v| Serie: |D v| [ | Moneda: [ ]
v] Cantidad: Weight 0.00 | Agregar

CLAVE NOMBRE CANTIDAD Weight

Clave:

Descripcion:

Para crear una nueva cotizacion regresa a la pantalla principal y da clic en
“nueva cotizacion.” Al dar clic se abre la ventana que vemos en la imagen.
Antes que todo, debe seleccionarse el documento pre-comprometido, la
partida, requisitante, departamento, tipo almacén, fecha, moneda y los
articulos a cotizar. Los articulos y las partidas deben seleccionarse uno por
uno e iran apareciendo en la parte de abajo de la pantalla.
Para terminar presione guardar y cerrar.
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Agregar proveedor

85l Mend

% Articulos 2 Proveedores 2 Requisitantes

REQUISITANTE SERIE FOLIO FECHA ESTATUS ALMACEN
MARTELL CARRILLO 2 2018-01-23 0 PROVEEDORES <

edido 2 3
MARTELL CARRILLO i 2 2018-01-23 0 PROVEEDORES

Agregar Proveedor
Asignar Cotizacién
Orden de Compra

ALMACEN: General 2 Cambiar de Usuario

: USUARIO: Administrador

Para agregar un proveedor, seleccione el rengldon de tu cotizacion y una vez que se
vuelva azul apriete el botdn secundario del mouse y seleccione agregar proveedor.
Es importante mencionar que el proveedor debié haber sido creado previamente en
el médulo correspondiente. (ver creacion de proveedor)
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Agregar proveedor (cont)

Al agregar el proveedor se abrira una
la ventana que vemos en la imagen.
Primero que nada debera generar un
layout que contendra los requisitos de
la cotizacion y que el proveedor
debera llenar con el precio unitario de
cada articulo. El programa solicitara
guardar el layout en una ubicacion
que elija, y podras exportarlo a
formato Excel.

Registrar Costos

DECRIPCION

CANTIDAD

MARCA WEIGHT

R245-12 T3 M-PM

1.00

L A WU
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Agregar proveedor (cont)

Clente | | Una vez que el proveedor llené el archivo y
E' | lo envid de regreso presione CARGAR
m;1| | ) LAYOUT, ubique el archivo donde lo haya
e | l guardado y pulse abrir. Vera que la ventana
oy TR - @ se llena automaticamente con la

informacion del proveedor, asi como de los
articulos y el precio. Dé clic en el botén
registrar costos y para terminar presione
“‘guardar y cerrar.”
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Asignar cotizacion

L] - (=] ko
ALRAACEN COVIFACHSN PEDNDNS  ORGEN DF COMPRA CxP

ESTATUS ALMAACEM

SR TS T RS TET mreal
S0TA-0Y X8 £ PREIVEEDORES timrieal

Para asignar la cotizacion debe seleccionar la cotizacion que va a
aceptar y luego dar clic derecho y dar clic en “Asignar cotizacion” al
hacerlo se abrira una ventana con los datos de cada uno de los
proveedores que te hayan cotizado.
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Asignar cotizacion (cont)

e scrSeleccionalPre - | =

CLAVE DESCRIPCION CANTIDAD PARTIDA
L3 AZ45-12 T3 MFM 1.00 1

CLAVE DESCRIPCION CANTIDAD COSTD PROVEEDOR PARTIDA

En la ventana que se abre podra seleccionar la propuesta que mas te convenga
de forma automatica (seleccionara el precio mas bajo) o de forma manual
presionando el boton correspondiente y seleccionando la opcidbn mas
conveniente. Al final presione guardar y cerrar.
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Orden de compra

e e
ALBMACTM COTIFACION PrDNBOS OROEM D COMPA  CuP

RECILISITANTE

MARTELL CARRILLG 2018-01-13

Una vez que la cotizacion fue asignada, puede generar la orden de
compra. Para poder generarla regresa a la pantalla principal, seleccione
la cotizacion y de clic derecho para después seleccionar la opcion orden

de compra.
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Generar orden de compra desde
cotizacion

Cuando da clic sobre orden de compra se despliega la ventana que
aparece arriba. El documento aparecera enlistado en la ventana, ya
incluyendo los datos de la cotizacion.
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Orden de compra

o Menw - w] x
ALMACEN COTIZACION PEDIDOS ORDEN DE COMPRA Cxp

Fechu Ovden de Coorgea Sene y Foko
Eados - s
Desde 112‘ fetvero (2012 B~ Sene | hd
Proveedor | v] Buscar Mostae |1/ febeers /2013 G- ol v

Fecha Orden de Comprs Nombre del Proveedor Estado Towl Sere Folio o
2017-12-29 NUMA INGENIERIA SA DECV Reabida 40790 OC 3

20100104 :500“(:000‘ Integrales con Aphcacion Neuma.. 'Rmbodo | 1012000 OC ;1

20180104 | JOSE FERNANDO CONSTANTING WENCES .. Recibido 42890 OC 13
| 20180108 .l’wlAIOO SANCHET PEDRO SRAFL Reaivdo | 160558 OC ~6
;.‘O‘l 0108 'lel“lIU‘DCRA DF ABRASIVOS ¥ PRODUCT.. Recitido Totalmente | 70158 ©C '7

2019-01-08 JOSE FERNANDO CONSTANTING WENCES .. Recibido Totalments 12440 OC (]

20000105 ‘nl'.TllIUlOCM DF ABRASIVOS ¥ PRODUCT,. Recibicda Totalments 156748 OC ‘0

20140110 :“LNU&OU“ INDUSTHIAL MEXICO SA D& . Recbido Totalmente ’ 23350 0C I W

2018-01-10 NUMA INGENIFRA SA DR CY Recitvcdo Tatalmente 168 OC "
20100110 | GALLARDO SANCHEZ PEDRO SRAEL Reabicdo Totalmente | 816143 0C |2

~018-0110 PROVELOORA METALMECANCA 34 D8 OV Mecibido Totalments 43000 ©C 9

20000118 :FHA PRREZ AAMIREDZ Recibido Tatalments | BE2.06 OC [¥4
| 20100118 LUALLARDU SANCHEZ PLURC SHALL Redbide Totalmente A 1.030.10.0C 511 L

USUARIO:  Administrador ALMACEN General 2 Cambiar de Ussano

En la pantalla orden de compra aparece la lista de las 6rdenes de compra
gue fueron creadas. En esta pantalla es posible crear una nueva o consultar
y editar alguna realizada anteriormente.
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Recepcion de material

oy scrDetalleOc - [l x

) ) T
Cancelar Compra i enerar POF il Enwiar Recepcion gry Fecha Entrega Autorizar

| 2/ febrers /2018 |

[ 2/ febroro /2018 @~ |

e o Descipcién Cantidad Inpone i WEIGHT
$100.00 | CARBURD

$100.00

Total

una orden de
compra abre el documento
correspondiente 'y  presiona
autorizar. Aparecera una ventana
donde tendrads que escribir tu
usuario y NIP. También podras
cancelar el documento pulsando
cancelar compra.

Para autorizar
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Enviar orden de compra

$100.00

Total

Fecha o peddo B | Para enviar una orden de compra,
Focha Estmada Recepan | == 18 5] presiona el icono enviar y se abrira una
Cheervechnss [wace | ventana en la cual podras escribir el correo
:"“"" : del destinatario y un mensaje.
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Almacén

USUARICO: Admimistrador ALMACEMN Genera | &

En esta seccion se puede llevar el control de los almacenes, las
existencias de los articulos, control de entradas y salidas, asi
como de traspasos de insumos y devoluciones.

L A W
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Nuevo almaceén

| ﬂ scriMenuCotizac "-"
Cotizacion Articulos Lineas Requisitantes Proveedores Pedit

: + Inserta Almacen | ¥ Elimimnar Almacen | 4 Agregar a Inventario | Consi

oy Inserta_Alm

& Agregar almacen |

T

Para crear un nuevo almacén da
clic en el boton “inserta almacén”
para que se despliegue la ventana.
Anota el nombre, la direccion y
selecciona el tipo. Para finalizar da
clic en agregar almaceén.
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Consulta almacén

onc comaog oot o Para consultar almacén, debe
e —— ————————— seleccionarse la opcion consultar
almacén en la ventana principal.
En la ventana que se despliega
busca el almacén a consultar y
presiona consultar.
Automaticamente se desplegara
la lista de los articulos que tiene
registrados. Puedes buscar
alguno de los articulos por clave
USUARIO: Administador AMACIN. _Generala == Seleccionandolo en la lista.
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Inventario inicial

Si se requiere dar de alta un articulo
en inventarios, primero  debe
seleccionarse el almacén a donde
guiere agregarse y posteriormente dar
clic en agregar a inventario. En la
ventana debe seleccionarse la clave
del producto, la cantidad de piezas
gue existen, establecer los maximos,
minimos y los puntos de reorden y
presionar el boton agregar.
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T - :
| _ Para registrar una salida de

MMALIN COTRACKM | SRDIN B CoMBRA

almacén seleccione la opcion
correspondiente en la pantalla
principal. En la ventana que se
despliega, debe seleccionarse el
requisitante, la clave del producto
y la cantidad a retirar. Para
terminar de clic en agregar. Si el
articulo no cuenta con suficientes
existencias, no permitira continuar.
Para finalizar presione guardar.
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Devoluciones

AMACEN  commacin | cAned £ czkea

Para registrar una devolucion da clic
en el icono correspondiente en la
pantalla principal. En la ventana que
se despliega, selecciona serie y folio
de la orden de compray presiona
consultar. Después selecciona el tipo
de entrega y presiona el boton
“entrega’.
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Captura

i Cambiar de Usuario Conf:guracic‘m Vlsta documentos |

Nuevo Documento putonzEx Cargar xml | Creacion de CXP [I Altonzadon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Pélizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores

El proceso de captura comprende alta de contratos, autorizacion y creacion de
cuentas por pagar, las cuales deben ser autorizadas y los movimientos en
bancos.
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Nuevo documento

: Cambiar de Usuario Ccnﬁgurac:on Vlsta documentos |

Nuevo Documento putonzEx Cargar xml Creacion de CXP Alitorizacon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Pélizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores
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Nuevo Documento

Muevo Documento Contrato de

El sistema le da la opcion de capturar
manualmente un nuevo documento O
crear un nuevo contrato a partir de una
cotizacion previamente realizada.
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Nuevo documento

VP: Otrol

Suficiencia Presupuestal: | 4]
Fecha de inicio del : [miércoles, 2de enero de2019 -]  Fechade final del 3 [mié 2de enero de2019 -]
Tipo de v Clave del proveedar Tipo de proveedor: l:l Aiio del Recurso: l:l
Nombre del proveedor: ‘ v‘
Nimeodelcotto: | | Tow [
Area Solicitante: [Otro Y Fecha: |miércoles, 2de  enero  de 2019 -]
Fueniode | ) b Jos | B L —

Total del
Nombre del " 5
Objeto del Gasto:| | Objeto del Gasto:

Fuente de Financiamiento Programa Cantidad del Objeto del

Nombre del Objeto del Gasto

Un nuevo documento puede ser
creado por diferentes tipos:

* A partir de un contrato (adquisicion)
* A partir de un memorandum
(contratos con pagos de mas de una
partida con una sola factura o
nomina)

* A partir de un oficio (compra sin
contrato o fondo fijo)

« Viaticos.
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Nuevo documento (contrato)

<. sin autorizaci
VP: Otrol
Suficiencia Presupuestal: | 4]
Fecha de inicio del - [miércoles, 2de _enero de2019 I-|  Fechade final del : mié 2de enero de2019 -]
Tipo de v Clave del proveedar Tipo de proveedor: l:l Aiio del Recurso: l:l
v

Nombre del proveedor: ‘

Namero et comitr ||

Area Solici ‘Oho

v Fecha- [méicoles, 2de  enero  de2019 -]

Fuente de I
Fi iami L

“] 0G: |

B

Nombre del

Objeto del Gasto:|

Total del
| Objeto del Gasto:

Fuente de Financiamiento  Programa

Cae O Nombre del Obieto del Gasto

Para dar de alta un documento a
partir de un contrato debera poner
atencion en lo siguiente:

» Establecer el documento autorizado
del pre-comprometido.

 Seleccionar area solicitante y afio
de la fuente de financiamiento.

« Establecer fecha de inicio y fin del
contrato, el tipo del documento,
buscar el proveedor, escribir
correctamente el nUmero de contrato
y fijar la cantidad TOTAL del contrato.
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Crear area solicitante

VP: Otrol

Suficiencia Presupuestal: |

] e En caso de que el area solicitante
Tipo de 4 Clave del proveedor Tipo de proveedor: Afio del Recurso: . , .

.| no haya sido creada, de clic
w1 | derecho sobre el cuadro del nombre
- e de area solicitante y presione nueva
Area: L Saaee area solicitante. En la ventana que
e —— aparece Uunicamente escriba el
nombre del area que va a crear y

presione guardar.

RECURSOS MA.
GLOSA

AH.

SERVICIOS GEN
los chones
AFILIACIOMN

les bstas
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Nuevo documento (contrato)

|

mﬁaw:]

Fecha de inicio del conlralo: mércoles, 2de  enero  da 2019

O] Fechadefinal delconlralo:  [midrcoies, 2de enero  de2019 G- |

Tioo de
Tipo de w

Claw

VP: Otrol

Tipodeproveedor: |+ Ao del Recurso: .

Nombre del proveador: |

L —

Area Solicitante: Otro

e

ot [

Fecha: miércoles, 2de  enero de2019 O-|

BT —

| I

Nombre del
Objelo del Gasto:

Obelo del Gasto: =

Funnle do Financiamionis  Programa

wum“ Mombea dol Objeto del Gasta

Tolal Objeto del Gasto:
Usuario:  JERD

Una vez llenos todos los datos debe
seleccionar FUENTE DE
FINANCIAMIENTO, rubro y partida y
debera escribir cuanto se pagara POR
PARTIDA (en caso de que exista mas de
una) y presionar agregar. Las partidas
deben ser incluidas una por una y la
suma de las cantidades debe ser IGUAL
a la cantidad total del contrato. Al final
de clic en guardar.

IMPORTANTE: Si la partida que
requiere no se encuentra en el
sistema 0 no cuenta con suficiencia,
solicite apoyo al area de
presupuestos.
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Nuevo documento (Memorandum

ndmina)

Si va a dar de alta un documento de
noémina (memorandum) tome en cuenta
lo siguiente:

* Debe existir un documento autorizado
de pre-comprometido

* En fecha de inicio y fin debe escribir el
periodo de la nOmina.

* El proveedor sera siempre la propia
institucion.

» En total memorandum debera poner el
total de PERCEPCIONES.

 El nUmero de documento sera
designado por el departamento
correspondiente.

Suficiencia Presupuestal | -
Fecha de inicio dol conlralo: mdrcokes, 2de  enero de 2019 O+
Tipo do v Clave del proveedor

VP: Otrel

Fecha de final del contrato: [mércoles, 200 enero ce2019 G- )

Tipo de proveedor: | ¥ Afio del Recurso: |

Nombre del proveedor: |
Nimero del contrato: |

Area S-niu'la!le::m‘n

Totak | ]
Fecha: mircoles, 2de enwo 002019 O |

I-F‘Iﬂ'uﬁ-;mhq | R“"""|—‘0‘3 |

« Cantidad del OG: |

Nombro dol
Objeto del Gasto:

Total del
Obyeto del Gaslo:

L]

Cantaad del Obyets del
iy Komibre del Otyeto del Gasto
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Nuevo documento (Memorandum

ndomina)

Debe seleccionar FUENTE DE

FINANCIAMIENTO, rubro, partida y |
cantidad total de la partida y pulsar | s o r— —
agregar y asi hacerlo UNA POR UNA. Al ooom= j ~

final la cantidad total de las partidas | *<== 1 rom: 73 5]

Euecte de T +| Rubro:| . oG: .| Canlidad del 0G: |

debe coincidir con la suma total de la =~ o

noémina. Si la partida que requiere no se | ™ o -
encuentra en el sistema, solicite apoyo
al area de presupuestos. Al final de clic
en guardar. ¢Qué pasa con las
retenciones? Estas se incluiran en el
modulo PAGO NOMINA.*

Fuerta do Financamients  Progrema mel""m“" Hombre del Otyeto del Gasto
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Nuevo documento (Memorandum
Contrato ISEM)

Si tienes que registrar un contrato o
algin documento que tenga facturas
gue amparen mas de una partida
deberas capturar el contrato o
documento como tipo memorandum.

i ] VP: Otol

Fecha de inicio del contralo: mercoles, 2de enwro 002019 0=  Fecha de final del contralo: |miérooles, 20e  enero 02019 G-
Tipo de 4 Clave ol rovesdor Tipodeproveedor: |+ Afiodel Recurso: |+
Nombre del proveedor: | -
e gl conate: | ] ot [
Area Solicitante: Otro v Fecha: [mércoles, 2de  enso  de2019 O+
o msnto] +| Rubro: | - oG .| Cantidad deloG: [ |

| |

Fuerie do Financiamiondo  Prograena

Cantidad del Obyoto del Nomises del Objeto del Gewt
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Nuevo documento (Oficio)

Para registrar una compra o pago de
servicio que no tiene contrato debe

VP: Otrol

e = o~ Seleccionar OFICIO  como tipo de
e T e mewwss et documento.
———— : w <+ Debe existir un documento autorizado de
B e =l precompro.m.et.ldo. |

o A e * La fecha inicial y final debe ser cuando se

elabord el oficio y debe incluir el total del
DOCUMENTO vy seleccionar FUENTE DE
FINANCIAMIENTO, rubro y partida. La
cantidad por partida debe sumar lo mismo
gue la cantidad “total oficio”. Para guardar
presione el botdn correspondiente.

Fuenic de Financiamienio  Programa Objcio del Gasio el Obcto del Nombre del Objeto def Gasio

Total Objeto del Gasto: \
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Nuevo documento (fondo fijo

subdirecciones y viaticos)

Para capturar un documento tipo
viatico abra un nuevo documento y de

— e s clic en el boton VIATICOS. Al hacerlo
e s e wmse w sw - | Se abrirhd una ventana donde podra
oot ] Pwgeme s ] cntatenpusa capturar la informacion. En documento
o s . —. | que ampara el anticipo debe escribir

EL NUMERO DE CHEQUE. En fecha
Twm-wl Focha (25072017 ~ | debe escribir la fecha de emision del

cheque. El deudor es la persona que
recibird el dinero. En cantidad debe

— poner la suma TOTAL solicitada en el

oficio. Al final de clic en GUARDAR vy
cierre la ventana.
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Importantisimo

Una vez guardado el documento este debe
ser pagado en bancos (ver diapositiva
correspondiente) para poder continuar el
registro. Ya que fue pagado, regrese a la
ventana de captura, seleccione tipo de
documento VIATICOS y se habilitara la
ventana NUMERO DE DOCUMENTO. Ahi
debera seleccionar el precomprometido,
buscar el documento por ORDEN DE
COMPRA que establecié y apareceran
automaticamente el deudor, la fecha y la
cantidad a pagar. Deben agregarse las
diferentes partidas UNA POR UNA vy la
suma de la cantidad debe ser igual a la
cantidad total del documento. Para finalizar
de clic en guardar y cerrar.

Tips the documenio i -
Humles el prosamiin
Kumen o Ducumenin

L [yl
st vigdeon

fera

TR TR

Hombsn de b paticks

Documento que ampara el anlicipo
Dawdor

Facha Fra i i By o &NIT G-

L e T

Fecha (250772017

amr 5

(]
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Contrato a partir de cotizacion

Si el documento a crear
Congrometid Coliancidn proviene de una cotizacion
previamente creada, de clic
en el boton: CONTRATO A
PARTIR DE COTIZACION.
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Contrato a partir de cotizacion

Nuevo Documento Contrato de
o cotaacn Se habilitaran tres casillas en
la ventana donde tendra que
oo Cotazcte: | d seleccionar la serie, el folio y
Folo Cotzackdn: | v| el proveedor de la cotizacion.
Proveedor | | Una vez hecho esto, dé clic
en generar contrato.
Genarar Contrato
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Contrato a partir de cotizacion

Cuando genere el contrato,

Foha 0 o o com [ s [ o 01T 5| Fochw Pl Co | e 000 m00) aparecera en la pantalla Ia
houpmy = T informacién  que  previamente
Numen de Contraty | e jmm Tl b &30 &

cargaste en la  cotizacion:
K proveedor, tipo de documento, total
del contrato, asi como las partidas
gue se hayan seleccionado. Lo
unico que tiene que hacer es
asignar el numero de contrato y dar
clic en guardar y cerrar.

Fands. Pasgraeny Prsiiin otsdabiad de Ly stabe M s b P
L | PRFELRRLA * TDNSUNELET OF TR
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Autorizaciones

i Cambiar de Usuario Configuracion Vlsta documentos |

Nuevo Documento dAutonzar Cargar xml Creacion de CXP Alitorzadon de Bancos Usuarios y Correos
ocumentos op
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Pélizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores
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Importantisimo

Las autorizaciones se dan
Unicamente en la seccion
AUTORIZAR DOCUMENTOS.

Aquellos contratos que no han sido |~

autorizados aparecen en SIN
AUTORIZACION. Para autorizarlos
da doble clic sobre el documento,
revisa la informacion y si esta es
correcta dé clic en AUTORIZACION
NIVEL 1 y el documento quedara
autorizado. Esta accion solo la
podran realizar los usuarios que
tengan permitido hacerlo.

3 Autorizacion de documentos -0 X
Nivel de Autorizacion: |Sin autorizacicn v - Bear

: SGSS17

Autorizacion Mivel 1

Fecha de inicio del Oficio ‘m\érco\es, 3de enero de2018 B ‘ Fecha Final del Oficio ‘ lunes , 3de diciembre de2018 @ ‘

Oficio Clave del proveedor  N/A Tli)o de proveedor: Afio del Recurs 2018

Nombre del proveedor |AGENCIA AGUILA, SA DE GV |

Total: 100000.00

Fecha: ‘ jueves ,31de mayo de2018 B ‘

Tipo de

Numero de Oficio |pru

Area Solicitar 5G5S |

Financiamiento:
\ I |

Objeto del Gasto:

Objeto del Gasto:

| ‘ Fuente de Financiamiento  Programa Objeto del Gasto C; mitidadldelObsclodal Nombre del Objeto del Gasto

Total Obieto del Gasto-
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Segunda autorizacion

se dan
unicamente la  seccion
AUTORIZAR DOCUMENTOS.
Aquellos contratos que no han sido
autorizados aparecen en PRIMER
NIVEL. Para autorizarlos da doble
clic sobre el documento, revisa la
informacion y si esta es correcta dé
clic en AUTORIZACION NIVEL 2 y
el documento quedara autorizado.
Esta accion soélo la podran realizar
los usuarios que tengan permitido
hacerlo.

autorizaciones
en

Las

ol Autorizacion de documentos -

Nivel de Autorizacion: |Autorzacién primer nivel

v

Suficiencia Presupuestal:

Fecha de inicio del Oficio  miércoles, 3de  enero de2018 B

Tipo de documento:

J:'G.Utl:lril'acil:lrl r""“"n"EI E inar [B Crear proveedor Doc. sin autorizacion Tip

Fecha Final del Oficio

VP: SGSS17

‘ lunes , 3de diciembre de2018 @ ‘

Nombre del proveedor ‘AGENC\A AGUILA, SA DE CV

Numero de Oficio ‘pru

E— Tipo de proveedor: 01\ del Recurso
|

irea Solicitante:  SGSS

Financiamiento:

Objeto del Gasto:

Fecha: ‘ jueves ,31de mayo de2018 @ |

Objeto del Gasto:

Fuente de Financiamiento

Programa Objeto del Gasto

Cantidad del Objeto del

o Nombre del Objeto del Gasto

.73 25301

100,000.00 | MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS
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Tercera autorizacion

a Autorizacion de documentos =

Las autorizaciones se dan
Unicamente en la seccion -

= Guardr R Via Preva Autorizacion Mivel 3 mcrporedor & be snuoriacon FTios
AU TO R I ZA R D O C U M E N TO S L] Suficiencia Presupuestal: ‘217330000/005/2018 ‘ RERSCSSI

Fecha de inicio del Oficio  mi¢rcoles, 3de de2018 -  Fecha Final del Oficio L 3de diciembre de2018  B-|

Aguellos contratos que no han sido | .. ] o B it

Nombre dei proveedor AGENCIA AGUILA SA DE GV |

autorizados aparecen EN | P

SEGUNDO NIVEL. Para | #=swene = | Fore 1905 5100 v 700

Nivel de Autorizacion: |Autorizaciénsegund0 nivel v‘ |

autorizarlos da doble clic sobre el —] -
documento, revisa la informacion y e o
Si esta es correcta da clic en e e e |

AUTORIZACION NIVEL 3 vy el
documento quedara autorizado.
Esta accion soélo la podran realizar
los usuarios que tengan permitido
hacerlo.

Esta dltima autorizacion genera la
poliza del comprometido.
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Eliminar documentos

Los documentos podran
eliminarse en cualquiera de las
tres autorizaciones, incluso si ya
fue autorizado totalmente. Para

Provesgor
v [T P MGUEL VALENCIA GARGIA 668400 Viescos
RESSS/SGSDSSHI10 IGNACIO MERRE JON BALDERAS | 383400 Viebcos
REPSS/SCSDSSMHIIE MAFILL ORTEGA RAMFIEZ 383400 Vietkos
REPISHOGKDIS NS ASL

T ocha 00 Inkist Vidtcos s . 7Ge agoets w30l B Fecha Finel Vidscoe ——rTETT T 3

I - eliminar un documento tiene que

W e P o RN Rt presionar el botén eliminar que se

' | | encuentra en las herramientas

 — = ] gue estan en la barra superior del
' : - = 1 documento.

Tolal Partete
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Creacion de Cuentas por pagar

i Cambiar de Usuario Conflguracxcn V:sta documentos |

Nuevo Documento Autonzae Cargar xml Creacion de CXP Alitorizecon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Polizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores
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Creacion de cuentas por pagar

(Contrato)

Seleccione el numero de documento en la
lista correspondiente, agregue el numero
de orden de pago y seleccione el numero
de partida a pagar. En la parte inferior de
la pantalla apareceran todos los XML que
estan registrados con el RFC de ese
proveedor, seleccione con doble clic cada
una de las facturas que se incluyen en el
documento. El total de la suma de las
facturas agregadas no puede sobrepasar
al total cargado en el documento.
IMPORTANTE: Si el contrato ya fue
creado previamente, no es necesario
volverlo a crear, podras cargar facturas
hasta que se pague totalmente. Si por
alguna razon se equivoca al cargar una
factura, de doble clic y el xml regresara a
la parte superior de la pantalla.

Ovden Pago

Praveedor MARTEMMENTO MLLET AL £ SEITUOONR. MESROC Lo CIve Frovesdor v

Tipo de documento  Cortiato

Remtae o b portess 000
Restante o contrato .m0 02
Total Contralo. 160,000 00

» wy

MARTTHVEINT MOUITRA I AITITUCENA. NTIIRACC %A 3€ O
WATTHNENTD NCLITRA T ASTITLOENRA. SNTRRRADC %8 0F O
WANTEMALENTD NTUSTRIA. § RETIMCNNA. WTSSRADD. 54 08 OV
WARTERMENTD ATIST=IA, £ RITITLONNS. WTERAM0 54 T8 TY
WANTEMARENTD NCUSTRIA.  RITIMCOMNALNTEGRRO0 55 DECY
MANTEMMENTD NCUSTRIA £ RETITUCOMALINTESRAOG o4 2ECr

Pk Fole
RENTTEXNe e == awxms
REXNTOXMe s oe TaneQ
REXNTOEM =n > 8 b
RWEFNTT UM » ==
RERNTOEML . "z 3
SE2T 2NN - =

—

=i

R
XN
BHElN|.

SRNTT AN

xmi que 5& usarEn pars Cear & documento

Fecthu

Fue ) Fatrde
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Crear cuentas por pagar (Contrato,

nota de credito)

Para agregar una nota de crédito
correspondiente a un contrato, repita

domie i i I Nt de credito el proceso explicado en la diapositiva
::..| - e anterior, y después de incluir los xml
Poweds | | i Pt gue correspondan, de clic en el botdn
e merts At i, =  NOTA DE CREDITO y apareceran los

documentos relacionados a este rfc y

solo debera dar doble clic como si
fuera factura.
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Cuentas por pagar (oficio)

Mum. Conatn pusssovmsonny | QN m—l mew == 2 Busque el nimero de documento y

Orden Page | ABE ]

Prawesion | S — ~automaticamente se registrara como
Tpo da documanto (oo Resbanbe de ki paikida A - , .
Resiantc ol coirl =« Oficio. Tendra que asignar la orden

Tolal Comrato. e
Salocciona fecha de busquada miccks 20 agren R X7 | Saleccions pro =

de pago, seleccionar el nimero de

T Towe. = 7 e | partida y buscar al proveedor en la
e coomoo:o iz lista. Cuando  lo  seleccione
e o £ wemer e sosee | @pareceran  los  xml - registrados
_ miquese vsarn persceareldocumenko (previamente cargados) y podra

incluir las facturas que
correspondan. Para guardar pulse
guardar y nuevo.
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Crear cuentas por pagar (Viaticos)

Para realizar la comprobacion de viaticos ... _ - I —
busque el ndmero de documento  csmme W | WmPele i

(establecido como orden de pago) en la s sommo v  Getechinpats -
parte inferior de la pantalla apareceran Toa ot ranw

las partidas solicitadas. Manualmente
debera escribir la cantidad comprobada
por cada una. En caso de que el total
cor_nprobado sea menor al solicitado se ———
activara una ventana donde debera | ESam—"— =
escribir la referencia bancaria del zaom
reembolso del recurso (el espacio no

puede quedarse en blanco). Si la

cantidad comprobada es exacta 0 Si
existe referencia de reembolso presione
guardar.

Tekal Parkicks: £

M R
(BN ]
ELRE: >

L] 14N1LER

L

FEt
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Crear Cuentas por pagar

(Memorandum documentos sin xml)

Num. Conbralo ONA 2217 6% «| Facha ] - [rue ]

il | | p—— Para registrar un documento

R em— Fstnta 014 pars = de nomina (memorandum)
Folal Contrak: e seleccione el documento. En

la parte inferior aparecera el
total bruto que haya dado de
alta en la nomina. Las
retenciones se aplicaran en
el pago en bancos.

1E11aAnT
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Crear Cuentas por pagar (facturas

mas de una partida)

e s Si registraste un documento que

o e : wmowe .| incluye facturas que cubren mas de

Provecs L una partida presiona el boton

Tipo de documento Restante del Objelo del Gaslo 0 .

e — P = DOCUMENTO que viene en la parte
Seeudone provesde 1| superior de la pantalla. Busca tu

Seleccione lecha de usquedy | stedz . foe e kA <

nimero de contrato: SI  EL
DOCUMENTO NO FUE
REGISTRADO COMO
MEMORANDUM NO APARECERA
EN LA LISTA. Asigna la orden de
pago y busca al proveedor en
Seleccione proveedor.
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Crear Cuentas por pagar (facturas

mas de una partida)

M. Coslicain - xum .st\m‘h 2 ch [T e 2416 ~ |

Orden Pago | el Gaslo

Prowasdon Clave Provesdar

T1po de documenio Restante del Objeln del Gaslo am

Conlitad apog mm -
Seeccion: prrwedon .

Seleccione fecha de busqueda =50 ise e A o

Una vez que seleccionaste el
proveedor deberas buscar la partida a
pagar. Anota la cantidad que vas a
pagar de ESA PARTIDA y da doble
clic a la factura correspondiente,
misma que aparecera en la parte
inferior de la pantalla. Para pagar con
la otra partida, primero selecciona LA
SIGUIENTE PARTIDA vy repite el
proceso anterior.
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Crear Cuentas por pagar (facturas

mas de una partida)

e ———  Es importante mencionar que

e 'l wwowe . podras utilizar la factura para
e | Pt cuantas partidas contenga ESE
ottt oy s st CONTRARRECIBO.

< BEE

EL SISTEMA  NO ESTA
DISENADO PARA PODER
UTILIZAR UNA MISMA FACTURA
PARA VARIAS ORDENES DE
PAGO. Si se llega a dar el caso,
comunicate con nosotros para
gue la factura pueda reactivarse.
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Autorizacion de cuentas por pagar

i Cambiar de Usuario Conflguracxcn V:sta documentos |

Nuevo Documento Autonzae Cargar xml Creacion de CXP Alitorizecon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Polizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores
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Autorizacion de cuentas por pagar

Para autorizar una Cuenta por Pagar,
debe establecer el periodo de consulta
y presionar AUTORIZAR CXP.
Apareceran todas las cuentas por
pagar pendientes de autorizacion.
Abra su documento y revise las
facturas que estan incluidas. Si hay
alguna factura que no se va a pagar
de doble clic para quitarla (se pasara a
la parte superior). LA FECHA DEBE
SER CUANDO SE APRUEBA LA CXP.
Una vez revisado y aprobado el
documento da clic en GUARDAR. Si
hay algun error, presione eliminar y el
documento regresara al paso anterior.

Saldo Inicial Proveedor  Pago a proveedores gjercicios anterior =3

Listado de cuentas por pagar

De | jueves ., de enero de 2019 " Al | jueves , 3de enero de 2019 B~

VP: RHS

Faecha 27022018

Proveedor |ACABADOS COMSA SA DE GV
Conirato INRS/2017 | Orden pago [NRS2017-1 ]
Monto a pagar 118.00| Total de exp | 118 00)

Fecha
[migreolas, B de  febreio  da 2018
[Fomo o

=~ |
Patin
118.00 | 1.4.1.217800016.2530)
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Autorizacion de pago

Para autorizar que una Cuenta por
Pagar pase al registro de pago en
bancos, debe establecer el periodo de
consulta y presionar AUTORIZACION
DE PAGO. Apareceran todas las
cuentas pendientes de autorizacion
para pago. Abra su documento vy
revise las facturas que estan incluidas.
Si hay alguna factura que no se va a
pagar de doble clic para quitarla (se
pasara a la parte superior). LA FECHA
DEBE SER CUANDO SE APRUEBA
EL PAGO. Una vez revisado Yy
aprobado el documento da clic en
AUTORIZAR. Si hay algan error,
presione eliminar y el documento
regresara al paso anterior.

Listado de cuentas por pagar

De | jueves ., de enero de 2019 B~ ‘ Al | jueves

[pcreecin e pos |

, 3de enero de?2019 E-

VP: RHS

Faecha 27022018

Proveedor |ACABADOS COMSA SA DE GV
Contrato INRS/2017 ; N
Monto a pagar 118.00|

| orden pago [NRS2017-1 ]
Total de exp | 118 00|

Fecha
[migreolas, B de  febreio  da 2018 = |

| Fobo T Pty

112.00  1.4.1.217800016.25301

L A U D E WM



Cuentas proveedores de ejercicios

anteriores

Listado de cuentas por pagar

De | mates ,Mde febrero de 2018 B+ | Al | jusves , Tde morzo  de 2018 B-|

e =

e e Conimis Facrm Prosmesdor prssades Taa L]
L] Lol Jisiif] .ﬂl NOMORD |

En esta seccion podra dar saldos
iniciales y pagar pasivos de ejercicios
anteriores.
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Saldos iniciales proveedores de

ejercicios anteriores

Para dar un saldo inicial a algun
proveedor de ejercicios pasados, debe
. presionarse el boton _SALDO INI,CIAL

| T - PROVEEDOR. Al presionar el boton se
desplegara una ventana donde debera
seleccionarse el proveedor, el ejercicio
gue corresponde al saldo que esta
pendiente de pago. Ademas, debe
escribirse la cantidad que se adeuda, la
fuente de financiamiento, el rubro y la
cuenta contable. Ya que la informacion
esté completa presione agregar Yy
posteriormente guardar para concluir
«  con el proceso.

Listado de cuentas por pagar
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Cuentas proveedores de ejercicios

anteriores

Si requiere pagar una cuenta con presupuesto
de ejercicios anteriores ingrese a CUENTAS
POR PAGAR vy presione el boton PAGO A
PROVEEDORES EJERCICIOS ANTERIORES.
Se desplegara una ventana donde podra
seleccionar fecha, ejercicio, FUENTE DE
FINANCIAMIENTO, rubro y proveedor. Si el
proveedor ya fue registrado en el ejercicio,
Fuente de financiamiento y rubro que
selecciond, aparecera también el saldo
pendiente por pagar, por otra parte, si el
proveedor no aparece, quiere decir que no
cuenta con saldo inicial y tendra que crearlo.
Una vez seleccionado el proveedor, escriba la
cantidad a pagar y presione guardar. El
documento pasard automaticamente a pago en
bancos.

S il Posveder |P*aprmugu:mm I

Listado de cuentas por pagar

De | manes ,2)de febrero de2018 O | Al | jueves , 1de marzo  de 2018 B

[asmename] [ w ]

Fecha 01032018  3-

Proveedor |

Maonto a Pagar
Orden Pago

Restanie de cuenta por pagar del proveedor |
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Bancos

i Cambiar de Usuario Conflguracxcn 74| Vista documentos |

Nuevo Documento Autonzae Cargar xml Creacion de CXP Alitorizecon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Polizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores
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Bancos

+ e Nuevo Banco : Registrar Pago S| Becicos pasados 9 Vidticos * Pagar Transferencia ) Pagos Eercicios pasados EFschcmrs E?e;o Impuestos Noming E%gc Varios meses EPag:per:a:’r:n 0

: o En este moédulo podra controlar
I todo lo relacionado con los
‘ — movimientos en bancos:
: — movimientos bancarios, registro

. de pagos de contratos, oficios,
nomina, viaticos y cuentas de

ejercicios anteriores. También
podra dar de alta saldos iniciales
de cuentas utilizadas en
ejercicios anteriores, e incluso
pago de transferencias
bancarias y ademas registrar
nuevas cuentas.
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Nuevo banco

Para crear una nueva cuenta bancaria
debe dar clic en la opcion NUEVO
BANCO. Se despliega una ventana
donde debera seleccionar un banco
de la lista, escribir el numero de
cuenta y el saldo, establecer un fondo
para la cuenta, escribir la cuenta

Seleccione su Banco: |I
NGmero de Cuenta: |

Saldo de la cuenta: | |
Fondo parala cuenta: | V] contable y seleccionar el tipo de la
Cusntscomenia: | cuenta. Al final presione GUARDAR

Tipo de Ia cuenta: | v

para registrarla.
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Registrar pago (contrato / oficio)

" Registrar Pago

Para registrar un pago de

Orden Pago o

Ovdon pago Tipo documentos como oficio o contrato
T f— — debe dar clic en el icono REGISTRAR

cuoswoss o PAGO. Se abrirdn los documentos

GLOSAMEE2 roemal

e - que cuentan con una or_den de pago.

GLOSA/I611 roma Seleccione con doble clic la orden de

GLOSAMEN2 niormal .

i | pago que va a registrar para que se

abra la ventana que incluye el detalle

noma del pago. Selecciona partida y cuenta
Ordenpago  GLOSAS4E foa bancaria, pulse guardar y al final de
Cdadapage ST [ fo o om0 b clic en PAGAR.
123 . B l e

Fartxhs Canbdad Banca
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Pago documento de viatico /fondo

fijo Subdirecciones.

Documento de viatico lABCD

Fecha | viemmes , 2de marzo de 2018 [~
Banco: (35)!7()65)39()91) REPSS Gasto de Operacion 2018
Saldo del banco | 0.00|

Deudor ALEJANDRA GUADALUPE RODRIGUEZ MARIN
Canhdad 10000

Referencia bancaria | |

4

Los documentos que se
registraron como viaticos
automaticamente pasan a

pendientes de pago en bancos.
Para registrar un pago de este tipo
pulsa el botén VIATICOS, en la
ventana que se abrira, busca la
orden de pago que corresponda al
viatico que vas a pagar,
selecciona la cuenta bancaria y
verifica la cantidad a pagar. Para
terminar haz clic en PAGAR.
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Pago ejercicios pasados

Para registrar los pagos con
presupuesto de ejercicios pasados,
presiona la opcion pago ejercicios
pasados, busca la orden de pago

s = pegur Tt (@) Pagos Ejercicios pasados

b | Fodhe fmoraon 1 gue corresponda y
Eperoc Camlukad o z

S automaticamente te apareceran los
Banco | *| Setoo ect Banco datos del documento. Deberas

seleccionar el banco con el que vas
a pagar. Para terminar pulsa
PAGAR.
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Pago ndmina/ Contratos ISEM /
Documentos sin XML

Nuevo Banco " Registrar Pago 51 Eercicios pasados W9 Viatcos EI?'.s;:pan:'al noming

QNA_03_SPOD4_40%

Sil B8 SOAS BEs snr T

Orden Ti A ;o
T - . Para pagar la némina, da

NO 28 |nome clic en el boton PAGO

NOM 1 normal e ,

A 03 PG = NOMINA y te apareceran

GNA.03_2017_OFD. 6% MN_CHOCOMPL noma los documentos de ndmina

QNA_03_2017_0PD_6%_OP_CHQ roems ,

QNA_03_2017_0PD_6% _AD_CHQ rema (m emorandu m)

QNA_03_2017_0PD_6%_OP_DPT o pendientes de pago.

QNA_03_2017_OPD_6%_AD_DPT rermsl

QNA_03_2017_6% nommal

QNA_03_2017_40% roms

.mnd
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Pago ndmina/ Contratos ISEM /
Documentos sin XML

o Nuevo Banco * Regitiar Pago 1 ercicios pasados W Vitcos * PagarTensferenca =y~ " = . |PagoImpuestosNomina ¥ Pago Vaos meses JPago prcal oming
Pago Momina d d

Ya que seleccionaste el documento de

nomina a pagar se abrirA una ventana xS 1 ™
donde podras deberas agregar primero e

gue nada las retenciones y posteriormente
cada una de las partidas a pagar junto con
la cuenta bancaria, para hacerlo, en la
parte superior de la pantalla aparecen dos
cuadros, en el de la izquierda podras
seleccionar el impuesto correspondiente y
a la derecha el monto, debes ir agregando
uno por uno y ya que esté todo capturado
da clic en PAGAR.
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Pago varias ordenes de pago

Para realizar el pago de varias
ordenes de pago en una sola
transaccion debe dar clic en el

bOtO n PAG O VAR I OS C R . Al Banco | “|  Disponible en el banco: el

hacerlo se abrira una ventana en

Contra Recibo ]
I | d t d | id Cortrato gggm:n de Cantidad Proveedor Agregar
a C u a p u e e n Ve rS e O aS aS » ISEM-CA-ADQ-LPRE7/011-18 CR57 4581.216.75 | ISEM (MEDALFASA. DECV) O =
7 - 1366 ISEM-SERV-LPRES/003-18 ORDEN DE PAG. 1.142.977.17 | ISEM (GRUPO DE SERVICIOS MONTEGRANDE, S DER. D 7
O rde n eS pe n d I e ntes d e pago a 1002 ISEM-CA-SERV-LPRE5/003-18 ORDEN DE PAG. 1,393,588.29 | ISEM (PRODUCTOS SEREL, S. A.DEC. V) D
) 1416 ISEMLA-SERV-LPRE5/003-18 ORDEN DE PAG. 5.037.006.36 | ISEM (PRODUCTOS SEREL. S. A.DEC. V) O
z z 1372 ISEM-CA-SERV-LPRE20/021-18 CR571 3,163,986.15 | ISEM (MEDALFASA DECV) D
q u e C 0 n t rato p e rte n e C e n y a q u e 17 ISEMCASERV-LPRE20/02118 CR572 322153682  ISEM (MEDALFA S A DECV) m]
. 890 ISEM-CM1/007-18-LPRE 1901818 CR 2285 66.282.029.99 | ISEM (SAMEDIC, SA DE CV) TESOFE D
roveed O r Para a ar Se I eCCI 0 n e 1084 FF-DGSSVO-2QJUL-181 2293 14,970.96 | DISTRIBUIDORA MEXIQUENSE XARENI, SA. DECV. D
p L] p g J 1155 MANTENIMIENTO FLOTA VEHICULAR AGOST .. | 2402 15.827 51 | COl NTAL AUTOMOTRIZ. cv O
Ve - 1157 217L12000/1015/2018 2419 3,247,052.18 | CENTROS DE ORIENTACION FAMILIAR ¥ SALUD (COFAS) D
|aS Ordenes de pago dando C“C en T e —— o —TE T werm S

ITO MATERNO INFANTIL GINFCOL ‘
>
Retencion: ‘ v Cantidad a Retener: 0.00 Agregar

[id Retencion Cantidad Coontable ‘

el cuadro que se encuentra a la |
derecha de cada renglon. |
Para agregar retenciones,
seleccione la o las que
correspondan en la lista que se
despliega en la parte inferior de la
pantalla, incluya la cantidad y
presione agregar. Para finalizar
presione registrar pago.
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Pago de retenciones.

Nuevo Banco | Registrar Pago S| Eercicios pasados W Vidticos PagnsE|PrC|c|nspasadns Pago Varios CR | Pago Varios meses i nomins

Para pagar las retenciones derivadas
de una ndOmina o pago a proveedor del
ISEM de clic en el boton PAGO
VARIOS MESES. Seleccione el
impuesto que va a pagar, la fecha, el
banco y la referencia bancaria. En la
parte de abajo apareceran todos los
documentos que incluyen la retencion
seleccionada. Seleccione una por una
la cantidad a pagar dando clic derecho
y  presionando  agregar, dichas
cantidades iran apareciendo en la parte
inferior de la pantalla. Una vez
terminado presione pagatr.

Seleccione el impuesto |retenc:ion ISEM

Fecha | jueves , 3de enero de 2019 V|
Banco | ¥]  0.00

Referencia bancaria | |

Fecha
31/05/2018

regar
retenciol - 31/05/2018
197 retencion 1SEM 170.76 041272018
199 retencion ISEM 518541.62 20/08/2018

>

< | m

Seleccione el impuesto

impuesto cantidad
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Transferencias bancarias.

i Cambiar de Usuario Conflguracxcn V:sta documentos |

Nuevo Documento Autonzae Cargar xml Creacion de CXP Alitorizecon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Polizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores
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Transferencias bancarias

Transferencia Bancara |\ﬁ§a transferencias | Pago del Préstamo | Préstamo entre jercicios |

Para registrar una transferencia entre
cuentas bancarias solo tiene que
seleccionar la fecha, la cuenta de
banco de salida, la cuenta de banco

Fecha | jueves , 3de enero de2019 V|

Banco emisor: | v|

Saldo del Bancos: | donde entrara el dinero, la cantidad y
Banco receptor: | g escribir el numero de transferencia
Cantidad: ] bancaria y presionar guardar.

Es importante mencionar que la cuenta
de salida debe contar con saldo
| ' suficiente para poder realizar la
transferencia.

Documento que ampara la transferencia:

Guardar
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Vista / cancelacion de
transferencias

Transferencia Bancana I Vista transferencias IF‘agn del Préstamo I Préstamo entre ejercicios
|
a

Para poder ver las transferencias T R
. . ~ . [ 3 27-02-18 VENTA.... | Inversion Banorte... 0593235072 CS ... 491573 |18
reallzadaS preS|One Ia pestana Vlsta 27/02/2018 12:0... | 011 270218 FO... | 0593235072 CS ... | 65-506539099 G... 491446 |19
28/02/201812:0... |28-02-18 INVER... | 05593235072 CS ... | Inversion Banorte... 28169461261 |20
H : 014032018 12:0... |01-03-18 VENTA... | ion B re... 0593235072 CS ... 3325010 |1
tranSfe renCIaS' Las tra‘nSfe renCIa‘S 0170372018 12:0... |01-03-18 INVER... ;;E:Z;;D?;nése._ Inversion Banorte... 481,027.80 |23
V4 23/04/,2018 12:0. 26-04-18 INIVER. 65-506539162 P Inversion Santan 160.015.928.77 | 24
estan Ordenad aS de manera 03/05/2018 12:0. 03-04-18 INVER. Inversion Santan 65-506539162 P 303.00252 |25
08/05/2018 12:0... |08-05-18 INVER... |Inversion Santan... |65-506539162 P... 3950798 26

7 - Ve -

cronolégica, con la mas antigua al P e e el £
H H H Z H H 09/05/2018 12:0... |05-04-18 INVER... | ion Santan... | §5-506539162 P... 133.423.00 | 29
prInCIpIO y |a- maS rECIente al flnal' 11/05/2018 12:0... | 11-05-18 INVER... I:::::S:m::... 65-506539162 P... 6,583,736.28 | 30
- 157052018 12:0. 15-05-18 INVER. Inversion Santan 65-506539162 P 50.893.00 (31
Para cancelarla, seleccione la 17/05/2018 120 |1705 18 INWER. | mverson Sortor |65 508539162 To00000 |2
21/05/2018 12:0... |21-05-18 INVER... |Inversion Santan... |65-506539162 P... 402400 |33
t f 1 d I. d h 29/05/2018 12:0... |9-05-18 INVERSI... | Inversion Santan... | 65-506539162 P... 7.249,604.40 | 34
ranS erenCIa’ e C IC ereC O y 25/05/2018 12:0... |25-05-18 INVER... |Inversion Santan... | 65-506539162 P... 2771785 35

- . 13/06/2018 12:0... [13-06-18 BAJA D... | Inversion Santan... | 65-506539162 P... 6,540,861.62 | 37 v
presione cancelar transferencia. a =
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Ver polizas

i Cambiar de Usuario Conflguracxcn 74| Vista documentos |

Nuevo Documento Autonzae Cargar xml Creacion de CXP Alitorizecon de Bancos Usuarios y Correos
documentos op
Alta catdlogo Modificaciones al Transferencias Proveedores / Polizas Catalogos de
presupuestal presupuesto Bancarias Deudores Poveedores/Deudores
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Ver polizas

Exportar polizas

Periodo del | jueves . 3de agosto v Al | weves . 3de agosto ~

Cada movimiento de un documento genera

IVO G (Todue ' .~ ve | una péliza. Para consultar las pélizas
T T T — s_elecglona el perloo!o que quieres
z (300207120 _ Epmm, movmetscrasesr e visualizar y el tipo de pdliza
(presupuestales, ingresos, egresos, diario
TipoPoliza  [fodas | Descipcion B M Fmbodndopagp O todas) y da clic en ver. Todas las poélizas
Numero poliza 275 | (LA del periodo apareceran en la parte inferior
o e = = ] de la pantalla. Para ver el detalle de una
L ey B e e poliza solo debes dar clic en la que quieres
e ver y se abrira en una ventana adicional.
QNe2077 120 |82500 1103350 ESINI NN Deengad . SR 00
AT RN R0 NS0 D WY 000
E@’NWIN ROWIININIEGN 290 M RIS00eeged 4128 e

0802017720 | REOWTININIING (RS0 RIS levorged 12505840 o

Q17120 | RSD0TIITNIING RN NI Deergnd | 2MO% 000

QT 120 D00 0INSE BRI NI Derged NS O0D
(082017120 |RS0I01 1111033800 | S0 101 117 103 1080 Deverged | 096224 00
(10970130 B0 0t a1 ML BUED AT 110 10 ) TR P 20 B0 lam

L A U D E WM



Editar fecha / cancelar poliza

Consulta de Polizas Es posible editar la fecha de una pdliza.
Periodo del [03/_enero 208 5] al 0¥ febren‘)‘ 2019 B | Pal'a haCerlo Se|6CCIOne |a pC’)llza, dé CIlC
Tipo de pdlizas |Todas v| |Estatal V|| Consultar . .
[ e derecho y presione editar fecha, en la

—T , 2| ventana que aparecera seleccione la fecha

Fecha Tipo b Descripcion Total de Ia poliza id Mo |
07/02/2018 Egeso 4 |Egre!n‘mnmm\emommah\e por deve. 2324500100 Deveng d I d
29/08/2018 Ingeso 2 2 conleto: CNPSS-DGF-1286:2018 1366,06000 | 121 Deveng CO rre Cta y g u ar e e 0 C U m e n tO .

3 29/06/2018 Presupusstal 3 1.866.060.00 | 122 Deveng P .
R — =sox= = || Para cancelar una poliza seleccione la
24072008 Prespuestal |10 raconttor | T 26163461385 | 14 Deveng
14/03/2018 ngreso [ ks contrto: CNPSS-DGF430-2018 B3316.24356 | 141 Deveng 7" . 7 .
s i e rsoreran T poliza que quiere cancelar, dé clic derecho
U1 ngreso 2 Ata contrato: CNPSS-DGF-764:2018 7854332643145 Deveng
24/04/2018 Presupuestal k' Alta contrato: CNPSS-DGF-764-2018 23864332643 (146 Deveng r 1 n n I r E 1 m rt nt
/0572018 ngreso [ ‘Ata contrato: CNPSS-DGF-921-2018 2378063399 | 157 Deveng y p eS I O e Ca Ce a . S I po a e

mencionar que las pdlizas no eliminan los
registros de los que provienen, en este
caso lo mejor es cancelar los movimientos
registrados.
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