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Abriendo el programa

| Para empezar a utilizar el

programa debe escribir su

GESTION

2
z
7
=
a

nombre de usuario y contraseia
N > y presionar la palomita verde.

Posteriormente, seleccione la

M empresa que va a trabajar.

CAMBIAR USUARIO. L AUDEM
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Menu principal

LAUDEM AVE S.DER.L. DEC.V

CONFIGURACION

Una vez ingresando  al

nnnnnn

programa aparece la pantalla
principal. En ella podra dirigirse

a configurar catalogos, cuentas

M bancarias, subir sus xml vy

CAMELAR USUARIO L AUDEWM

consultar sus reportes.

L A U D E WM



Configuracion

LAUDEM AVE S.DER.L.DEC.V

En el mend configuracion podra

‘ CONFIGURACION

" e subir sus catalogos, revisar la
'ﬂ'EMIEMPRESA

@ comemonmornc informacion de su empresa,
@ CONFIGURACION DE IMPUESTOS

© comaumicron s configurar los usuarios asociados

a su empresa, los rfc de clientes y

\ Bancos \
| | M proveedores, impuestos y los

impuestos de ndmina.
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Configuracion catalogo

Para ir creando Ilas cuentas

contables del catadlogo presione el

Namero de Cuenta:

botdn nuevo, escriba el niumero y

Nombre de la Cuenta:

| - nombre de la cuenta, seleccione el

. Nombre de la Cuenta SAT: | |
namero y nombre de la cuenta del

— Tipo: Catélogo —

SAT y presione guardar.

ACEPTAR
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Generar xml del catalogo

P Para generar el archivo XML del
(#) Nuevo [l Genera XM

g&gﬁf 23 o CUENTASAT  NOMBRE CLUENTA SAT Z | - | b z
E o e Cuenta Packe: 000X cata 0go, presione e oton

10201 Bancos naionsles 10201 | Bancosnacionsles

105 Cliertes 105 Clientes Naturaleza: |-Se\eccmna Naturaleza-

10501 Cliertes nacinales 10501 Clirtes nacianzles .

18 Inpuestos acredtables pag.. | 118 Inpuestos acediabls pag. enerar X M L se I eccione e I mes

11801 [ 11801 e g y y

[0 n por 118 - o

190 ombre de la Cuenta:

201 ~ .

el ano del que requiere el

uenta SAT: | ‘

lombre de la Cuenta SAT: | |

Tipo:  Catdlogo catalogo. Cuando presione

Mes: | H4
S - aceptar se abrira una ventana que

le permitird guardar el documento

en su equipo.

ACEPTAR
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Mi empresa

URACH
GO
it
. Si da click en la opcic')n ‘mi
(%) CONFIGURACION DEIMPUESTOS  Nombre de Ia Base: auto_conta avel
Nombre de la Empresa: LAUDEM AVE SDERL DECV
@ ccccccccc ON NOMINA

v empresa’ podra ver los datos de

Regimen de la Empresa: [Demas ingresos

Su empresa como razon social,

RFC y podra modificar el régimen

de la misma.
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Crear bancos

LAUDEM AVE S.DE R.L. DEC.V

Usted podrda dar de alta los

bancos donde tenga cuenta. Para

S—— hacerlo presione bancos y luego

crear banco. En la ventana que

aparece escriba el nombre del

banco y dé clic en guardar.

L A U D E WM



Crear cuenta bancaria

Para crear cuenta bancaria,

g 7 Cuont | seleccione el banco (debe haber

Cuenta Contable ‘ v ‘

sido creado previamente), escriba
el niumero de cuenta y seleccione

el ndmero de cuenta contable.

(también debié haber sido creada

previamente)
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Registrar transferencia bancaria

Para registrar transferencias

bancarias, escoja la cuenta de

| salida, la cuenta que recibirad el
485 NUEVA TRANSFERENCIA Coente Reconton Saldo Cuenta Emisora: | | . .
: dinero y el total a transferir.
Saldo CuentaReceptora: [ |
[B) verransrerencins Total a transferir Notas: . Iy
. Observe bien la fecha y también el
saldo que tiene la cuenta emisora,

debido a que no podra realizar el
traspaso si no cuenta con saldo

suficiente.
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Subir XML

Subir XML

RFC EMISOR

TIPC

© Cargar XML
[ « Emitidas » 2018 » 10 v 6] [ Buscaren 0
[VERSION  SERE FOLIO  FECH|
Organizar »  Nueva carpeta
2 Favortos A Nombre ‘ Fecha de modifica... Tipo
8 Descargas (&5 0DAGIOF-0718-42F8-B92D-BISFFCEFBER... 16/01/201910:22 3. Archiva XML
B Escritorio (&5 DAAC5450-660D-4F56-OB6D- DETFTAAT...  16/01/2019 10:22 .. Archive XML
L] Sitos recientes (&5 DAT3S6FD-1C8A-4DBE-B65A-4A2FAFAR...  16/01/201910:22 .. Archive XML
(& 0AG2990D-5C1B-4CD9-A311-3EAETFBASD... 16/01/2019 10:22 3. Archive XML
18 Este equipo = (B DACFS6M-9FOC-4CBA-BEB3-ADISBAEDGE.. 16/01/2019 1022a... Archive XML
8 Descargas (2 0B511CD3-3EDB-4ACO-BFO3-3AT3FFD64..  16/01/2019 10:22 2. Archive XML
I Documentos (E5 0BB1654- DBAF-40FE-0D22-MBHIF2BE3A...  16/01/2019 10:22 3. Archivo XML
Ju Escritorio () DCOB231F-082E-4ADC-BIBB-FAESIFCAIC.. 16/01/201910:22 2., Archive XML
<] £ Imigenes (& 0DZFACFO-3E7C-48D8-921F-AG2IBEITIFD..  16/01/2019 10:222.. Archive XML
RFC Sin Configurar. 1 Musica (& OE12B1F5-1101-4ADC-OAAS-SBO03ESHA...  16/01/2019 10:22 3., Archive XML
ThoNeRE = B Videos (&5 OFDT3AFT-1EB1-4215-0400-6240DC0060D... 16/01/2019 10:22 2., Archive XML
s Disco local (C:) r@ommss-am-mwD-svss-ssssmwg.. 16/01/2019 1022 5. Archivo XML
vl m
Nombre: | o] o
< ul > [l n > ]

Usted podra subir

automaticamente al software los

archivo XML de los comprobantes
de ingresos y gastos que genera

su empresa. Para hacerlos,

presione el boton cargar xml. Se
abrird una ventana donde podra
la ubicacion de

buscar sSus

archivos.
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Subir XML (continuacion)

Cuando seleccione los archivos y

presione abrir, los xml que se

hayan agregado apareceran en la

pantalla superior, mientras que en

<] w I

’ las pantallas inferiores aparecerén

| NOMBRE RFC | TIPO FACTOR TASAO CUOTA [uun

los RFC e Impuestos que aun no

hayan sido configurados.
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Subir XML (continuacion)

Para hacer la configuracion tanto

de RFC como de Impuestos,

seleccione cualquiera y con clic

derecho tendra la opcion de

<] w I

’ configurar uno por uno o hacer

| NOMBRE RFC | TIPO FACTOR TASAO CUOTA [uun

configuracion masiva.

Al terminar de configurar todo,

repita el proceso.
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consultar XML

En esta pantalla podrd consultar

| e | Trodbiuts a
RIE_ FOLIO  FECHA

| los comprobantes que ya subieron
: al sistema. Puede realizar la
consulta de todos o buscarlos por
nombre y rfc.
— |
| e I8
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Configuracion RFC

Alta RFC

‘ RFC_ NOMEBRE TIPO CUENTA CARGO TIpO' l:l

Nombre | ‘

e | | anteriormente, para poder incluir

Como se menciond

en el sistema los comprobantes,

Cuenta contable Cargo | ‘

: debe hacerse previamente Ia

Cuenta contable Abono | ‘

- configuracion de los RFC que se

Cuenta Bancaria | ‘

van a utilizar.
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Configuracion RFC (cont.)

Cuando se selecciona configurar

Alta RFC

() Nuevo

e T [ RFC aparece la pantalla que

Nombre | ‘

e | ‘ vemos en la imagen. Establezca el

tipo de rfc y agregue la cuenta

Cuenta contable Cargo | ‘

) contable de cargo, abono y la

Cuenta contable Abono | ‘

cuenta bancaria (deben haber sido

Cuenta Bancaria |

dadas de alta previamente en el

sistema) y presione guardar.
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Configuracion de impuestos

Al igual que los RFC, los

impuestos incluidos en los XML

— | gue se encuentran en el sistema

deben estar registrados para que

Impuesto:

Cuenta Contable Cargo:

w | puedan contabilizarse. De la

Cuenta Contable Abono:

misma forma que los RFC debe

configurarse Tipo, factor, tasa o
cuota, impuesto y las cuentas

contables de cargo y abono.
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Configuracion impuestos nomina

Alta Impuestos Nomina

s Guardar

[ TIPO

CONCEPTO

TIPO IMPUESTO

OH

Tipo:

Tipo Impuesto:

Concepto
Origen:
Cuenta Contable Cargo:

Cuenta Contable Abono:

La configuracion de los impuestos
incluidos en recibos de nomina
también deben ser configurados
de la misma forma que los
impuestos normales, incluyendo

los datos que solicita la pantalla.
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Nueva poliza

Ver Pdliza

POLIZA

@ Previa mm Guardar @ Siguiente

Fecha:

Nombre de Poliza: |Diario |

Numero de Poliza: | |Descripcién: | | -

Nimero Cuenta: |

Descripcion del Asiento: | |

Cargo: Abono: 0.00 [ Thgesr |

v| NnmbreCuenta:| v| :

Mamero de la Cuenta MNombre de |z Cuenta Cargo Abono Descripcion del Asierto

Cargo Abono[ 09

uuID Lis RFC Emisor g:::;or RFC Receptor  Folio Fecha

XML de la Poliza

El sistema Autoconta Unicamente
permite crear manualmente
polizas de diario. Para hacerlo,
dirijase a la ventana
correspondiente 'y presione el

boton nueva poliza.
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Nueva poliza

Ver Pdliza

POLIZA

@ Previa mm Guardar @ Siguiente

Fecha:

Nombre de Poliza: |Diario |

Numero de Poliza: | |Descripcién: | | -

Nimero Cuenta: |

Descripcion del Asiento: | |

Cargo: Abono: 0.00 [ Thgesr |

v| NnmbreCuenta:| v| :

Mamero de la Cuenta MNombre de |z Cuenta Cargo Abono Descripcion del Asierto

Cargo Abono[ 09

Nombre del . Nombre
Emisor RRBIE Receptor

XML de la Poliza

Ui RFC Receptor Folio Fecha

Cuando se abra la ventana,
establezca un nombre, una
descripcion y busque las cuentas
de <cargo y abono, escriba
descripcion y cantidad y presione
agregar. La podliza debe estar

cuadrada para poder guardarse.
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Ver polizas

En la pantalla principal de pdlizas,

usted podra visualizar todos los

—————
\ — [ e Troserzs  JEO%  ossnron oo

= | documentos que se generaron a
%..-‘-..'f:ilf” partir de la importacion de los
XML, asi como en las polizas de
; — diario que se elaboraron.
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reportes

En la pestafia de reportes, usted

podra generar los siguientes:

« Cuentas por cobrar
« Cuentas por pagar

M  Balanza

CAMBIAR USUARID LAUDEWM

* Libro diario

+ Estado de resultados

» Estado de situacién financiera
* Mayores y auxiliares
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